Créer des liens hypertexte dans un document WORD

Ouvrez dans WORD le document « HYPERTEXTE.doc » (dans G:\group$\W512\HYPERTEXTE\.

Enregistrez-le sous le nom « HYPERDOC.doc » dans votre dossier personnel M:\.
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Qu'est-ce qu'un lien hypertexte ?
Un lien hypertexte permet de passer d'un document à un autre ou d'une partie d'un document à une autre. Il suffit pour cela de cliquer sur le lien pointé par la souris.

Le lien hypertexte peut pointer vers :

· Un signet (une marque placée dans le document)

· Un autre document (Word, Excel, PowerPoint, Access ou autre), ou vers un signet placé dans cet autre document. Cela entraînera l’ouverture automatique de ce document.

· Une page WEB. Cela entraîne le démarrage automatique d’Internet Explorer.

Comment placer un signet
Un signet est une marque placée dans le document, sur une partie de texte ou sur une image.

Le signet doit toujours être créé avant le lien hypertexte qui y sera associé.

Sélectionner le titre encadré « Qu'est-ce qu'un lien hypertexte » (dans le corps du document, pas dans le sommaire).

Cliquer sur menu
Insertion . Signet…

Taper le Nom du signet « DEFHYPER » (par exemple)

Cliquer sur Ajouter.

Comment mettre le lien hypertexte
Retournez au sommaire.

Sélectionner « Qu'est-ce qu'un lien hypertexte » (dans le sommaire).

Sélectionner menu 
Insertion / Lien hypertexte / Signet…

Cliquer sur le signer « DEFHYPER »

Essayez le lien (en bleu, souligné) en cliquant dessus.

Continuez le TP
Placez des signets aux autres paragraphes.

Par exemple prenez comme noms de signets : PLACERSIGNET, METTRELIEN, CONTINUER, APPELERDOC, APPELERWEB.

Mettez les liens hypertexte correspondants dans le sommaire.

Vérifiez si cela marche.

Appelez un autre document
Le lien hypertexte peut appeler un autre document (Word, Excel, PowerPoint, Access ou autre). Cela entraînera l’ouverture automatique de ce document.

Sélectionner le texte en gras et italique ci dessous :


Comment placer votre site sur Internet

Menu Insertion / Lien hypertexte /

Cliquer sur Fichier…

Rechercher le fichier « Votre site sur Internet.doc » et cliquer deux fois dessus

Cliquer sur OK.

Essayez le lien (en bleu, souligné). Fermez le fichier « Votre site sur Internet.doc »

Le lien hypertexte peut aussi appeler un autre document, à l’emplacement d’un signet existant dans cet autre document.

Sélectionner le texte en gras et italique ci dessous :


Comment référencer votre site

Menu Insertion / Lien hypertexte /

Cliquer sur Fichier…

Rechercher le fichier « Votre site sur Internet.doc » et cliquer deux fois dessus

Cliquer sur Signet…

Rechercher le signet que vous désirez. Choisissez « REFERENCER ». Cliquer deux fois dessus.

Cliquer sur OK.

Essayez le lien (en bleu, souligné). Fermez le fichier « Votre site sur Internet.doc »

Appelez une page WEB
Sélectionner le texte en gras et italique ci dessous :


Liens vers d’autres sites informatiques

Menu Insertion / Lien hypertexte /

A « Taper le nom du fichier ou de la page Web : »


taper le nom de la page Web « http://igc66.free.fr/liens.htm »

Autre solution : rechercher la page Web sur Internet :

Cliquer sur Page Web…

Rechercher la page Web voulue (« http://igc66.free.fr/liens.htm ») sur Internet.

Rappelez le document « HYPERDOC.doc » dans la barre de tâches et cliquer sur OK.

Essayez le lien. Enregistrez « HYPERDOC.doc ».
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